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Excel Basisvaardigheden 

 
 

Gegevens invoeren en aanpassen 

 Tekst / waarden 

 Wijzigen 

 Reeksen 

Selecteren 

Werkbladen 

 Invoegen, verwijderen 

 Hernoemen 

 Verplaatsen / kopiëren 

Opmaak 

 Rijen / kolommen 

 Celopmaak 

 Getalopmaak 

 Voorwaardelijke opmaak 

Afdrukken 

 Afdrukken 

 Afdrukvoorbeeld 

 Pagina-eindevoorbeeld 

 Pagina indeling 

Grafiek invoeren 

 

 

 

Doel: Het kunnen opzetten van eenvoudige tabellen inclusief opmaak 
 

  Voorkennis: Geen 
 

  Duur: 0,5 dag 
 

    


