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Tijdsplanningen maken met MS Project (2000/2002/2003 /2007)

Doelgroep: Gebruikers of toekomstige gebruikers van het projectplanningspakket
MS Project 2000/2002/2003/2007 die geen middelen gaan plannen met
MS Project

Voorkennis: Kennis van en ervaring met MS Windows op het niveau van de cursus MS

Windows is noodzakelijk. Kennis van en ervaring met planningstechnieken is
uitgangspunt, evenals enige kennis van de organisatie

Duur: Twee dagen

Cursusmateriaal: MS Project cursusboek, referentiekaart en MOC

Introductie Werk Breekpunt Structuur
>  Voorstellen en kennismaken >  Opbouw WBS in hoofd- en
>  Doel van de cursus subactiviteiten

| hniek >  Doorlooptijden in kalendertijd en
Planningstechnieken
& daadwerkelijk te verstrijken tijd

>  Waarom plannen - I
>  Taak details invoeren, wijzigen en

>  Wat is een planbaar project? ..
P Pro) verwijderen

> Plaats van planning in projectfasering >  Outline bewerken (openen en sluiten)

> is pl ?
Wat is plannen >  Het gebruik van een WBS-code

>  Techniek: Werk Breekpunt Structuur,
Netwerkplanning, Balkenplanning Netwerkplanning
(GANTT) >  Aanbrengen van afhankelijkheden

. . >  Afhankelijkheden bewerken en
Werkomgeving voor het project creéren . ) B ) .,
verwijderen in het “Gantt-diagram
>  Voorkeursinstellingen
> Het opbouwen van een netwerkstructuur

>  Projectinf tie:
rojectintormatie >  Kritieke pad in beeld brengen

o De startdatum .
>  Speling analyseren
o Projecttitel : »
>  De weergave “Netwerkdiagram
o Manager en planner
>  Projectkalender Afspraken en deadlines
>  Samenstelling van het startsjabloon. >  Vaste datums en invloed op het netwerk
>  Vaste punten plannen en resultaat op

netwerkplanning analyseren
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Selectie en presentatie >  De weergave “Vergelijkende Gantt”
>  Groeperen > De globale geautomatiseerde
>  Standaardtabellen gebruiken voortgangscontrole
>  Standaard filters en het toepassen van de >  Uitzonderingen invoeren in de tabel
autofilter “Bijhouden”
>  “Wizard Gantt-diagram” toepassen >  Herplannen van resterende duur
>  Afdrukken: paginaopmaak »  Voortgangsrapportage (Rapporten)
Voortgangscontrole Evaluatie en sluiten

>  Het vastleggen van de basislijn
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