Learning Solutions

Word Basisvaardigheden

ISR

Doel: Het kunnen opzetten van een Word document inclusief opmaak
Voorkennis: Geen
Duur: o,5 dag

Tekst invoeren
>  Speciale tekens
>  Vaste spatie, vast koppelteken

> Hoofdlettergebruik

Selecteren

Eenvoudige opmaak
> Lettertype, tekenstijl, puntgrootte
>  Super- en subscript

>  Effecten

Afdrukken, afdrukvoorbeeld
Autocorrectie

Bouwstenen
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