Learning Solutions

Word Grote documenten

ISR

Doel: Het kunnen inrichten van grote documenten m.b.v. alinea- en sectieopmaak
Voorkennis: Basisvaardigheden, opmaak

Duur: 1 dag

Opmaak profielen

» Toepassen
> Wijzigen

>  Eigen opmaakprofielen definiéren

Documentopmaak
> Marges

>  Papierstand

>  Kolommen

>  Kop- en voetteksten
Secties
Verwijzingen

> Inhoudsopgave

> Velden
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