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Office 2010: Nieuwe mogelijkheden in de bekende applicaties

Doel: Eindgebruikers van MS Office

Voorkennis: Kennis van en ervaring met MS Office

Duur: 1 dag

Nieuw in MS Office Outlook 2010
> Het lint >  Weergaven

>  Backstage

»  Werkbalk Snelle toegang
»  Live voorbeelden

»  Bestandsformaten

>  SmartArt

Word 2010

>  Navigatievenster

»  Nieuwe opmaakmogelijkheden
>  Afbeeldingseftecten

>  Schermatbeeldingen invoegen

Excel 2010

>  Pagina-indeling
>  Sparklines

>  Slices

>  Grafieken

»  Functies, werken met naambereiken

>  AutoFilter

>  Draaitabellen

PowerPoint 2010

»  Secties

>  Diamodel

>  Diaovergangen, animaties
»  Video’s, bladwijzers

>  Diavoorstelling uitzenden

>  Snelle stappen

»  Automatische antwoorden

>  Direct zoeken

»  Agendagroepen, planningweergave
>  Suggesties vergadertijdstippen

>  Snelle contactpersonen

»>  Outlook en social media

Access 2010

>  Weergave

»  Voorwaardelijke opmaak
> Nieuwe gegevenstypen
>  Ingesloten macro’s

>  Tabelvalidatieregels

>  Sjablonen

»  Toepassingsonderdelen
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